附件
海曙区政府门户网站内容保障实施细则

海曙区政府门户网站（http://www.haishu.gov.cn，以下简称门户网站）是海曙区委、区政府在互联网上发布政务信息和提供网上服务的综合平台，是展示海曙整体形象的窗口，也是联系群众、服务公众的桥梁和纽带。门户网站自今年6月改版运行以来，已成为我区政务公开的重要载体。为保障网站信息发布的权威性、全面性、准确性和及时性，结合我区实际，特制定本实施细则。
    一、门户网站的信息保障方式
门户网站内容主要采取授权维护、网上抓取、网站链接、信息报送、栏目共建等方式予以保障。
1. 授权维护。通过门户网站内容管理系统，由各镇（乡）街道、区政府各部门维护各自职责范围内的栏目内容，经审核，直接进行信息发布、修改、删除等操作。
1. 网上抓取。抓取相关部门子页面或网站公布的信息，发布到门户网站的相应栏目。
1. 网站链接。包括主页链接和栏目链接，栏目链接是将相关部门子页面或网站的有关栏目与门户网站的相应栏目进行链接。
1. 信息报送。未开设网站子页面的单位，根据工作需要，将已编辑完的信息报送至区政府办公室，由其代为发布到门户网站。
1. 栏目共建。对于专题类栏目和内容相对独立的栏目，由门户网站与有关单位合作共建，共同维护。
  二、门户网站内容保障任务分解
    （一）了解海曙
	栏目名称
	     栏目说明
	  责任部门
	   更新频率

	海曙概览
	包括海曙概况、历史沿革、地理位置、人口规模、行政区划图、乡镇街道等
	区统计局
	有变动时更新

	宜居海曙
	包括品质城市和幸福生活等方面统计数据
	区统计局
	有变动时更新

	
实力海曙

	包括经济图表、经济数据等
	区统计局
	有变动时更新

	
投资海曙

	包括招商指南、招商热线、招商视频等
	区经合局
	有变动时更新

	旅游海曙
	包括景点、农家乐、饮食、酒店、旅行社、民宿、节庆、古道、活动等
	区文广新闻出版局（旅游局、体育局）
	有变动时更新


(二）政务动态
	栏目名称
	     栏目说明
	  责任部门
	   更新频率

	海曙资讯
	本地动态
	区全媒体中心、
区政府办公室
	2周内更新

	
	部门、镇（乡）街道动态
	各部门、各镇（乡)街道
	2周内更新

	媒体聚集
	各类媒体报道
	区全媒体中心
	2周内更新

	今日头条
	今日头条
	区全媒体中心
	每日更新


（三）政务公开
	栏目名称
	     栏目说明
	  责任部门
	   更新频率

	机构概况
	机构基本信息
	各部门、各镇（乡）街道
	有变动时更新

	法规公文
	包括法规规章、规范性文件、部门和镇（乡）街道文件等
	各部门、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	政府决策
	包括发展规划、重点工作、重大项目等
	各部门、各镇（乡）街道
	1 年内更新

	




工作信息







	通知公告、计划总结
	各部门、各镇（乡）街道
	6个月内更新

	
	工作进展
	各部门、各镇（乡）街道
	2周内更新

	
	税收管理
	海曙区税务局
	5个月内更新

	
	提案议案
	各部门、各镇（乡）街道
	1年内更新

	
	土地管理
	海曙国土资源分局
	1年内更新

	
	招商引资
	区经合局、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	
	农村工作
	区农林水利局、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	
	国资管理
	区财政局
	5个月内更新

	
	社会治安
	海曙公安分局、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	
	棚户区及危旧房改造、住房保障
	区住建局、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	
	征地拆迁
	区征收办、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	
	产品质量
	区市场监管局
	5个月内更新

	
	扶贫救助
	区民政局、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	
	安全生产、教育卫生
	区安监局、区教育局、区卫生计生局、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	
	食药安全
	区市场监管局、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	
	环境保护
	海曙环保分局、各镇（乡)街道
	5个月内更新

	
	科技创新
	区科技局
	5个月内更新

	
	统计分析
	区统计局
	按月更新

	
	优抚安置
	区民政局、各镇（乡）街道
	1年内更新

	
	其他工作信息
	各部门、各镇（乡）街道
	5个月内更新

	
   行政执法
	行政许可
	各部门
	1年内更新

	
	行政监管
	各部门
	1年内更新

	
   人事信息
	人事任免
	各部门、各镇（乡）街道
	1年内更新

	
	公务员考录、公招公选、事业招聘
	区人社局
	1年内更新

	



   财政信息
	收费项目
	区住建局、区综合行政执法局、区市场监管局、海曙国土资源分局等
	1年内更新

	
	专项经费
	海曙国土资源分局、区住建局等
	1年内更新

	
	项目投资、价格收费
	区发改局
	1年内更新

	
	政府采购
	区审管办、区财政局等
	5个月内更新

	
	招标公告、中标公告
	区审管办、区住建局
	1年内更新

	
	财政预决算、三公经费
	各部门、各镇（乡）街道
	1年内更新

	公共服务
	档案服务
	海曙区档案局
	按月更新

	政策解读
	政策解读、政策图解、政府工作报告图解
	各部门、各镇（乡）街道
	及时更新

	重大决策公开
	重大决策公开征求意见及意见反馈情况
	各部门、各镇（乡）街道
	5个月内更新


   （四）政民互动
	栏目名称
	     栏目说明
	  责任部门
	   更新频率

	统一政务咨询投诉举报平台
	领导信箱、我要咨询、我要投诉、我要举报等
	区信访局、各部门
	及时处理

	政务直播间、新媒体
	新媒体
	区全媒体中心、各部门、各镇（乡）街道
	及时更新

	意见征集
	征求意见信息
	各部门
	及时更新

	网上调查
	网上调查
	各部门
	及时更新


    三、门户网站内容保障的措施和要求
   （一）领导重视、责任落实。各镇（乡）街道、各部门应高度重视门户网站的建设维护，明确分管领导，指定专人负责相关内容的采集、更新工作。如因机构改革或各单位职责分工调整的，导致网站栏目需要相应调整的，应及时联系区电子政务办，确保网站栏目调整符合实际工作需要。
   （二）信息准确、更新及时。各镇（乡）街道、各部门在门户网站及本单位子页面上发布的信息应当准确、客观、格式规范。对于本单位领导信息、内设科室、联系电话等机构概况发生变化的，应当及时调整后重新发布。对于个别栏目确实无更新内容的，应及时报告区电子政务办，由其撤销相关栏目的开设。
    （三）严格审定、安全保密。各镇（乡）街道、各部门要建立健全本单位信息发布审核制度，防止涉密、敏感信息上网发布，对网上发布信息保密审查把关不严，发生违法违规发布文件、信息等情形的，依法依纪依规进行严肃处理。













抄送：区委各部门，区人大办、区政协办，区法院、区检察院，各群
团组织。
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